ACCESO A CORREO
ELECRONICO
INSTITUCIONAL

EN COMPUTADORA DE ESCRITORIO O LAPTOP
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REQUISITOS:

1. Correo electrdnico institucional (Proporcionado por Servicios TIC)

2. Contrasena inicial (Proporcionada por Servicios TIC)

3. Computadora de escritorio o laptop con conexidn a Internet

4. Navegador de internet en la computadora o laptop (Chrome, Edge, Firefox, Safari)
5. Smartphone con camara (para escaneo de QR) con conexidn a Internet
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PASO 1

DESCARGAR, INSTALAR Y CONSERVAR EN
TU DISPOSITIVO MOVIL LA APLICACION:

Microsoft Authenticator




PASO 2

USANDO UN NAVEGADOR WEB DESDE TU COMPUTADORA INGRESA A:
OFFICE.COM

=

Le damos la bienvenida a la aplicacion Microsoft 365 Copilot

La aplicacion Microsoft 365 Copilot (anteriormente Office) te permite crear, compartir y
colaborar en un solo lugar con tus aplicaciones favoritas, incluido Copilot*.

Obtener Microsoft 365

Registrese para obtener la version gratuita de Microsoft 365 >

Selecciona la opcion: RIEETEH ]y



PASO 3

Ingresa tu correo electronico institucional

B8 Microsoft
Iniciar sesion

Correo electronico, teléfono o Skype

;Mo tiene una cuenta? Cree una.

;Mo puede acceder a su cuenta?

Q} Opciones de inicio de sesion



Ingresa la contrasefa:

a® Microsoft
& 0000000001 @uttecam.edu.mx

Escribir contrasena

tontraseﬁa

He olvidado mi contrasena

Iniciar sesion



Crea una contraseina personalizada:

a8 Microsoft
0000000001 @uttecam.edu.mx

Actualizar contrasena

Necesita actualizar la contraseria porque se trata de
la primera vez que inicia sesion 0 porgue la
contrasefia expird.

Contrasefia actual

Contrasefia nueva

Confirmar contrasefa

Iniciar sesion

Incluye:

Al menos 1 letra mayuscula

o Al menos 10
Al menos 1 letra minuscula
Al menos 1 numero (0 al 9) caracteres

1 caracter especial ( /*-&%S#_)




PASO 4

Sigue las instrucciones para vincular la cuenta a tu dispositivo movil
usando la aplicacion “MICROSOFT AUTHENTICATOR” (Paso 1) instalada
previamente en tu celular para leer el codigo QR

BS Microsoft

0000000001 @uttecam.aedu.mx

Vamos a garantizar la seguridad Garantizar la seguridad de la cuenta
de la cuenta

Le ayudaremos a configurar otra forma de verificar Microsoft Authenticator
su identidad. Siga las indicaciones para descargar y

configurar la aplicacion Microsoft Authenticator. . 0 Para empezar, obtenga la aplicacién.
En el teléfono, instale la aplicacién Microsoft Authenticater, Descargar ahora
Usar otra cuenta Después de instalar la aplicacién Microsoft Authenticator en su dispaositivo, elija "Siguiente”,

Quiero usar otra aplicacion de autenticacién

Mas informacion sobre la aplicacion

Microsoft Authenticator m

Siguiente



Garantizar la seguridad de la cuenta

Microsoft Authenticator Presionar el boton NEOH1¢3

Cenfiguracion de la cuenta

Si se le solicita, permita las notificaciones. Luego, agregue una cuenta y seleccione "Cuenta
profesional o educativa”.

e |
Microsoft Authenticator

Digitalizacion del codigo QR

Use la aplicacién Microsoft Authenticator para escanear el cédigo QR. Asi, |a aplicacidn Microsoft
Authenticator y la cuenta quedardn empargjadas.

Después de escanear el codigo QR, elija "Siguiente”,

| ;No puede escanear la imagen?

=
Microsoft Authenticator
VY Vamos a probarlo
Aparecera un numero que debe
p u u q u Para aprobar la notificacion que enviamos a la aplicacion, escriba el ndmero gue se muestra
- a continuacion.

ser ingresado en tu dispositivo movil 76



Por seguridad pedira un numero telefdnico para agregarlo como mecanismo de

recuperacion:

& c

25 mysignins.microsoft.com/register @ ¥ @

% Bookmarks & Adobe Acrobat
Universidad Tecnolégica de Tecamachalco

Método 2 de 2: Teléfono

Aplicacién

/]

Teléfono

,
Teléfono

Para verificar su identidad, puede optar por responder a una llamada o recibir un cédigo en su teléfono.
;Qué nimero de teléfono quiere usar?

Cédigo de pais Phone number

| Mexico (+52) ~ 1234567890

[ Todos lo

Elegir cémo comprobar
@ Recibir un cédigo

O Lldmeme

Se pueden aplicar tarifas de datos y mensajes. Si elige Siguiente, se aceptan los Términos del servicio y la Declaracion

de privacidad y cookies.

Ingresa el codigo que llega como mensaje de texto al
numero indicado en el paso anterior y a continuacion

usaremos el boton SESIIE

£ Incégnito

arcadore:

& (€]

23 mysignins.microsoft.com/register ® %

% Bookmarks X Adobe Acrobat

Universidad Tecnolégica de Tecamachalco

Garantizar la seguridad de la cuenta

Método 2 de 2: Teléfono

Aplicacion

Teléfono

Teléfono

Acabamos de enviar un codigo de 6 digitos al nimero +52 8116013876. Escriba el codigo a continuacion.

Especificar el cadigo

Reenviar cédigo

‘ Atras ‘

@

& Incognito

[ Todos los marcadores




PASO 5

Ya podremos abrir office.com para buscar la App Outlook

(o pmaue Aplicaciones
O ch

Agentes ~

Explorar agentes a Copilot

Crear agente 1365 Copilot App

Conver: v

Pages v Todas las aplicaciones —
i Crear

B# & Aplicaciones Usar en Teams, Outlook y Microsoft 365 Copilot
@ Admin.
n Copilot & QOrg Explorer

Se productivo

Outlook

Cada vez que necesites revisar tu correo realizaremos el Paso 5



Para mas informacion:
Servicios de Tecnologias de la Informacidn y las Comunicaciones (Servicios TIC)
Edificio F planta baja junto al Servicio Medico
Tel.2494223300 Ext. 104

Correo electronico: serviciostic@uttecam.edu.mx

serviciostic.uttecam.edu.mx



mailto:serviciostic@uttecam.edu.mx
https://serviciostic.uttecam.edu.mx/

